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3. SAISIE DES LICENCES

Le processus de saisie de licence se déroule en 4 étapes. Ces étapes permettent notamment de vérifier,
la véracité des informations qui sont renseignées et de mettre a jour les données.

et Persanne Informations de |2 personne Choix de la licence

Durant ces 4 étapes, laissez-vous guider. Si une information est manquante ou érronée, vous ne
pourrez pas passer a U'étape suivante. Un message s’affichera pour vous informer de Uerreur, vous
permettant de la rectifier.

COMMENCER LA PRISE DE LICENCE

Pour commencer la prise de licence, cliquez sur le bouton bleu « saisie licences » a droite de l’écran.
Ce bouton apparait lorsque votre structure est affiliée a la FFCK.

Vous pouvez également commencer la procédure en cliquant « saisie d’une licence » dans l'onglet
structure a gauche de l’écran.
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Si vous possédez plusieurs droits de gestions dans différentes structures assurez-vous d’agir pour la
structure souhaitée : (Cliquez sur votre Nom/Prénom en haut a droite)

i Mmg E Gy
s - La structure pour laquelle j’agis
Changer de compte ... ®
m FEDERATION FRANCAISE CANOE-KAYAK ET SPORTS PAGAIE

L’ensemble des structures pour
[EZ coMITE REGIONAL ILE DE FRANCE CK lesquelles j’ai des droits de gestion ou
de consultation

m UNION SPORTIVE DE CRETEIL

Pour modifier la structure pour laquelle vous agissez, il suffit de cliquer sur celle souhaitée.

ETAPE | - STRUCTURE ET PERSONNE

Vérifiez la stucture dans laquelle vous vous apprétez a souscrire une licence, puis renseignez la
personne pour laquelle vous souhaitez prendre une licence.

® Saisie d'une licence

(%)

Structure et Personne

Bn Choix de la structure

UNION SPORTIVE DE CRETEIL

Type de structure

¥ Informations bancaires de la structure

Nom de la structure
De;\iére»\mliauom dans laql-‘lel-le VOUS

allez souscrire une
Discipline(s) pratiquéefs) |.| cence

A choix de la personne

Cliquezici, pour
renseigner [e nom / n Choix d'une personne

de la personne

Remplir avec Nom / Prénom ou code adhérent g

3 filtres possibles pour affiner [a recherche » Dans la structure Non Licenciés en 2025 Licenciés en 2024

aites une recherche dans Ia base fédérale (par exemple nom et prénom) et sélectionnez Ia personne i elle apparait. Si non trouyy
pourrez Iajouter
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Lorsque vous recherchez une personne, vous pouvez taper son hom, son prénom, son numero de
licence.

e Sivous trouvez la personne, selectionnez la, en cliquant dessus.

e Sivous ne la trouvez pas, cliquez sur «ajout d’une nouvelle personne»

Code adhérent / Nom / Prénom

('} Dans la structure Mon Licenciés en 2025 Licenciés en 2024

Q) Rechercher

Resultats de la recherche :

Code adhérent Nom Né(e) le Derniére licence Ville
. 94000 CRETEIL
94000 CRETEIL
94000 CRETEIL

94000 CRETEIL

94000 CRETEIL

La personne nest pas présente dans le tableau 7 Vérifiez vos filtres de recherche ou + =
ajoutez-la en cliquant sur le bouton ci-contre.

ETAPE 2 - INFORMATION DE LA PERSONNE

Vous devez renseigner l'ensembe des
. informations relatives a la personne
et cocher les conditions légales et
commerciales.

Puis, cliquez sur « continuer ».
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Lors de la recherche de personne, lorsque vous trouvez la personne dans la liste et que vous la
selectionnez, vous pouvez, mettre a jour les informations qui la concernent en cliquant sur «<modifier
ces informations».

Vous pouvez également mettre a jour la photo, en cliquant sur « modifier la photo » a droite de la page.
Si aucune modification est nécessaire, cliquez sur « continuer la saisie ».

o {&)
2 personne

M Informaticns de |a personne

Ces informations ont-elles changé ?

Veuillez utiliser une photo administrative, celle-ci est fortement
recommandée 2t sera wtilizde prochainement sur les documents de

Iz perscnne.

Droit & limage * : Je soussigné. Mme BEAURE MARIE. agissant pour le compte de la structure UNION SPORTIVE DE CRETEIL. reconnait que 'adhérent pour lequel jeffectue ls saisie mautorise & insérer sa phota

Conditions d'utilisation des données * : Je soussigné. Mme BEAURE MARIE. agissant pour le compte de I structure UNION SPORTIVE DE CRETEIL, déclare que |2 personne physique pour le compte de laquelle
Jieffectue la présente saisie (son représentant légal le cas échéant) a pris connaissance de la réglementation fédérale et sengage & la respecter.
@® ou () Hon

Offres commerciales | Je soussigné. Mme BEAURE MARIE. atteste que 'adhérent autorise la FFCK & lui adresser des offres commerciales. Cocher la case pour confirmer ce choix.

@® ou () Men

Lettre dinformations : Js souhaite mabonner & la newslestar fédérale.
@® ou () Hon 24 Modifier 1a phota

Vous devez cocher «oui» ou «non» pour ’'ensemble des conditions légales et commerciales.
Puis, cliquez sur «continuer la saisie»

Veuillez corriger les erreurs suivantes pour pouvoir continuer :

» Le champ Droit a limage est obligatoire.
* Le champ Conditions d'utilization des données est obligatoire.

Si un message d’erreur apparait, prenez connaissance des points bloquants et corrigez-les.
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ETAPE 3 - CHOIX DE LA LICENCE

Si nécessaire, renseignez

e le nom du médecin

e la date du certificat médical

Vous pouvez importer le document
remis parlelicencié afindeleconserver.

Identité | 252 (

[£] CHOIX DE LA LICEMCE [E] CERTIFICAT MEDICAL / QUESTIONNAIRE DE SANTE

SaIS‘Ir type Li:en:a‘Cam1anCnmpétitinn - E Cliguez ici pour téléchanger un certificat
de licence

[E] CHOIX DES DISCIPLINES Nom du médecin Date du certificat
— -
O
El Certificat N*RPPS (consell nationsd de Iinira ces médecing
= a-
O
O Cochez la/les
O . . . né(z) Mme BEALURE MARIE agissant pour I compte de |2 structurs reconnait, que Iz saisis de Ja licence pour iz
D d | S C | p l_l n e (S) physique associée répond & |z réglemertation de lz fédération :
U < ratiquée(s)
0 pratiq
0
0 aGD
U
0D
=
O
0 ; ; ’ ilité
= Informations en lien avec ’honorabilité,
D s . P . P s .
5 déclarez la fonction occupée si nécéssaire
0 cD —
— I
= INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES . ¥ HONDRABILITE
choix de la
[ Encadrant [ mebite [ birigeant
couverture
H Information Ministire des Sports
a SS u re n t I e lle Dizns bz cadre de |z Jutte contre les viclences sexuslles dans e sport. les dinigeants(es) et encadrants{es) sont soumis(es) 3 une
obligation |égale d"honorebilité. Le Ministére des Sports & souhaiteé systémetizer le contrdle d'honorabilite pour les

Je soussigné, Mme BEAURE MARIE, représentant laftructure 094005 - S N.TM. SAINT MAUR, déclare que Iz personne physique SEREIEG) IELE HEI?‘-:-HI.'VFSIES] e ||-:ewcies|es1 = ?'es::asfede'a.tlons S,DDT:‘EEI I.‘EE‘ I'EOE!S:!IF? =

associée & la saisie en cours {ou son représentant ighal) souhaite souscrie & l'assurance Individuelle Accident de base LA TS S BT S TG SR Rl R e R L T 2

propose parfa FECK. — supplément des données déjs présentes, les Nom de naissance, Pays de naissance et commune de naissance.

Ladhésion aux garanties complémentzires sera possible depuiz Fespace personne! du licencié {dossier Documentstion | FFCK

Assurances).

4 Reour Calculer le tarif ¥

I\ Assurance IA est Uindividuel Accident,il s’agit de la
couverture de base prévue au contrat FFCK/MAIF qui Pour en savoir plus sur les garanties
protége en cas de dommage corporel. =3 | accordées parl’assurance du contrat
IA Sport + est Passurance complémentaire proposée FFCK/MAIF, cliquez ici!
au tarif de 12.80€.

Une fois que les informations nécéssaires sont complétées, cliquez sur « calculer le tarif ».

W Licence choisie

icence 2025 - st s Compittion Adtes - [EG] o € AuE M Vérifiez, si ok,
cliquez sur
Assurance LA - N 1.50€ « Contlnuel’ aVGC

TOTAL DE LA LICENCE

oD 6250 €

cette licence »

e
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ETAPE 4 - RECAPITULATIF DE LA COMMANDE

Cette étape est la derniere.
Vous étes invités a vérifier 'ensemble des informations et a cliquer sur « continuer » pour finaliser la
demande de licence.

° ° ° .-’//I

Récapitulstif de la commande

& Récapitulatif de la commande

AL PERSONNE

En sTRUCTURE

094006 - UNION SPORTIVE DE CRETEIL
Comité Régional : CRO7 - COMITE REGIONAL ILE DE FRANCE CK
Comité Départemental : CD094 - COMITE DEPARTEMENTAL GK DU VAL DE MARNE

E] LicENCE cHOISIE

Licence + RC 2025 - Carte 1 an Compétition Adultes -

m 6250 €

¢ R

En cliquant sur « continuer », la demande de licence est enregistrée.
Vous pouvez enregistrer une nouvelle licence en cliquant sur «saisie d’une autre licence», vous rendre
sur la fiche du licencié ou sur la fiche de votre structure en cliquant sur le bouton bleu de votre choix.

()
"/

Récapitulatif de la commande
. > Cette demande de licence a bien été enregistrée

& Récapitulatif de la commande

L PERSONNE

E5 STRUCTURE

094006 - UNION SPORTIVE DE CRETEIL
Comité Régional : CRO7 - COMITE REGIONAL ILE DE FRANCE CK
Comité Départemental - CD094 - COMITE DEPARTEMENTAL CK DU VAL DE MARNE

1= LICENCE CHOISIE

Licence + RC 2025 - Carte 1 an Compétition Adultes - [BZIZ] M

G 62,50 €
o

150€
TOTAL DE LA LICENCE 504,00 €

+ Saisieduneautrelicence | + Saisiedune autre pratiue pour ce licencié | 2 Fichedelapersonne | R Fiche dela structure
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