4. L'AFFILIATION DE MA STRUCTURE

Le processus d’affiliation se déroule en 14 étapes.
Ces étapes permettent notamment de vérifier, d’'une saison a lautre que les données renseignées
relatives a la structure et a ses membres dirigeants soient a jour.

(&)

Structure

Durant ces 14 étapes, laissez-vous guider. Si une information est manquante ou érronée, vous ne
pourrez pas passer a U'étape suivante. Un message s’affichera pour vous informer de Uerreur, vous
permettra de la rectifier.

Avant de commencer la procédure d’affiliation nous vous invitons a rassembler sur votre ordinateur
tous les documents nécessaires listés cidessous :

e Statuts

e Copie dulJournal Officiel

e PV deladerniere AG élective et composition du bureau

e Récépissé d’enregistrement en préfecture

e RIB de votre structure

e Autorisation de prélevement SEPA (disponible en lien cliqguable ou depuis le menu «Document»)

La soumission des documents est parfois falcutative mais a terme leur import dans votre espace club
pourrait devenir obligatoire.

Enfin, si vous possédez plusieurs droits de gestions dans différentes structures assurez-vous d’agir
pour la structure souhaitée :

Changer de compte ... ®

IE5 COMITE REGIONAL ILE DE FRANCEC L’ensemble des structures pour
S lesquelles j’ai des droits de gestion ou
de consultation

m UNION SPORTIVE DE CRETEIL

Pour modifier la structure pour laquelle vous agissez, il suffit de cliquer sur celle souhaitée.
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COMMENCER LA PROCEDURE D' AFFILIATION

Pour commencer la procédure d’affiliation cliquez sur le bouton orange «s’affilier » a droite de Uécran.
Ce bouton apparait que lorsque vous devez procéder a votre (ré)affiliation, il disparaitra une fois l’action
faite.

Vous pouvez également commencer la procédure en cliquant «saisie d’une affiliation» dans l'onglet
structure a gauche de U’écran.

i sur votre nouveau portail fédéral e-licence ii
Mon Club

evlicence, votre nouveau partail de gestion
\ ~
\ 0 - T
Prise de licences Evolution du nombre de licences annuelles

i Aborescence

Q  Recherche N-1:61 licences & la méme période
Lire plus &
o™
Cartes Journée » Nouveaux licenciés

& Derniers articles N-1:0 nouveaux licenciés & la méme période-

Manifestations

:“# Astuce pour la recherche de personne
Par Mme TEUA MAGALIE - 14/06/2024
. AT TATT

Extractions 5
Astuce pour rechercher Une personne avec nom et/ou prénom composé

Bases d'accueil
S cparez vos documents Licences par type

Documents k h_ Par Mme TEUA MAGALIE- 14/06/2024 Fotx L ssison 2005

ETAPE | - STRUCTURE

 Choix de la structure a affilier

X} UNION SPORTIVE DE CRETEIL Changer de structure
Type e structure clup nl
Statut Juridique Association

V o f 5 . . f - l
érifiez qu’est identifiée la

m COMITE REGIONAL ILE DE FRANCE CK Strutu re que VOuS Sou haitez
m COMITE DEPARTEMENTAL CK DU VAL DE MARNE K
affilier.

Merci de lire attentivement la présente déclaration sur Fhonneur.
Veuillez cocher la case "Lu et approuvé® puis sur le bouton pour commencer Faffliation

En procédant a laffliation de mon club, je reconnais avoir pris connaissance des Statuts et du Réglement intérieur de Ia FFCK, ainsi que ceux du Comité régional et du Comité départemental
dont dépend mon club. Le non non-respect de ces textes sera susceptivle de remettre en cause mon affliation

Lu et approuvé

Commencer Faffiliation avec cete structure >

y

Lisez et approuvez la déclaration sur ’honneur
puis cliqguez sur « commencer Uaffiliaton avec cette structure»
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ETAPE 2 - LE CONTRAT D'ENGAGEMENT REPLBLICAIN

gl
=g

CONTRAT D’ENGAGEMENT REPUBLICAIN DES ASSOCIATIONS ET FONDATIONS BENEFICIANT DE SUBVENTIONS PUBLIQUES
OU D'UN AGREMENT DE LETAT

Décret no 2021-1947 du 31 décembre 2021 pris pour I'application de I'article 10-1 de Ia loi N° 2000-321
Du 12 avril 2000 et approuvant le contrat d'engagement républicain
Des associations et fondations bénéficiant de subventions publiques ou d’un agrément de I'Etat

Le Contrat d’Engagement Républicain vous sera présenté seulement lors de la 1ere affiliation.
Vous devez le lire, puis cochez «lu et approuvé» en bas de page, puis cliquez sur «continuer».

ENGAGEMENT n°7 : RESPECT DES SYMBOLES DE LA REPUBLIQUE
L'association s'engage & respecter le drapeau tricolore, I'ymne national, et la devise de |a Républigue.

Lu et approuvé

ETAPE 3 - ADRESSE

Lors de cette étape vérifez 'adresse de l’'association.

Modifiez Uadrresse en cas de changement ou d’erreur.

Si vous effectuez un changement d’adresse, le récépissé d’enregistrement en préfecture a jour vous
sera demandé.

Adresse

@ Changement d'adresse du siége

Voici l'adresse actuelle du siége de votre structure :

Ladresse affichée est-elle toujours |'adresse du siége ?

X Non,déclarer un changement d'adresse du siége I +  Oui, conserver ladresse actuelle

< Retour

Cliquez «non, ...» pour modifier Cliquez «oui, ...» pour valider
’adresse de l’association ’adresse de l’association

\

Vous passez a l‘étape 4 : Justificatifs
Cliquez ici pour aller directement a

l'étape 4
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ETAPE 3.1 - CHANGEMENT D'ADRESSE

Importez le récépissé d’enregistrement en préfecture a jour, en cliquant sur «parcourir», une
fois le document chargé, cliquez sur «continuer».

o—e—‘{//‘

Adresse

[ Changement d'adresse

@ Afin de pouvoir changer Iadresse de volre structure. Vous devez metire & jour certains documents liés  votre structure.

Récépissé d'enregistrement en préfecture - Greffe des associations

Fichier 3 déposer (image ou PDF)

Choisir un fichier [3 Parcourir

Remplissez ou mettez a jour 'ensemble des champs demandés, puis cliquez sur « continuer ».

@ Changement dadresse

. NOUVELLE ADRESSE DU SIEGE

Batimen Escalier
N* Voie Type Voie
20 Rue
Nom de Ia voie Gomplément dadresse

DU BARRAGE

Code Postal Commune

54000 CRETEIL

Pays

FRANCE

4 INFORMATIONS JURIDIQUES DE LA STRUCTURE

Statut Juridique Numéro SIREN / SIRET Numéro APE

Association - 377 806 326 00029

4@ DECLARATION EN PREFECTURE

N* Déclaration préfecture (RNA) Date Déclaration Lieu Déclaration

26/07/1990 val de Mame
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ETAPE 4 - JUSTIFICATIFS

Déposez les documents de votre structure en cliquent sur «parcourir», puis «continuer».

Aujourd’hui Uimport des documents n’est pas obligatoire mais il pourrait le devenir a terme.

Nous vous invitons a charger les documents dans votre espace club, cela permettra de les réunir dans
un méme espace, ce quifacilitera vos démarches administratives futures.

B Jusfesr
La copie du Journal officiel PV Assemblée Générale lective et composition du bureau
tice & dipaser moge .
[l M
Statuts de |a structure, en vigueur
ier sipeaer (i
[} Parcours

NB - 4 documents vous sont demandés si vous n‘avez pas modifié votre adresse a l'étape précédente.

ETAPE 5 - INFORMATIONS

Vérifiez, renseignez, corrigez les informations du club (* = informations obligatoires).

Plus les informations sont exactes et correctement remplies, plus le référencement de la structure
sera précis sur la carte interactive des clubs du site internet fédéral.

Puis cliquez sur « continuer ».

[ Modification des informations de la structure

4 INFORMATIONS GENERALES

Nom de la Structure Nom court de la Structure *

UNION SPORTIVE DE CRETEIL
W COORDONNEES

Adresse E-mail Adresse E-mall secondaire

@ uscreteilcancexayak@gmail com @
Téléphone Téléphone Portable
. 0148989157 0614129361
Téléphone Secondaire Téléphone Portable Secondaire
. .
Site Internet
[ ) Parution sur le site intemet fédéral L) Parution sur les sites des partenaires de la FFCK
& nitp//www canoe-kayak uscreteil.com
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ETAPE & - DISCIPLINES

Renseignez correctement les disciplines pratiquées dans votre club.

Aterme, les statistiques, les labels, les participations aux compétitons,... pourront étre reliés a
votre déclaration lors de cette étape de Uaffiliation.
Nous vous demandons donc d’étre vigilent a votre déclaration lors de la saisie des disciplines.

B Modification des activités pratiquées par la structure

SO O O

D

K

5
B

;

EAN

VAAVITESSE

'WAVESK] SURFING

EIF G

|

Cochez les disciplines pratiquées et cliquez sur « continuer ».

GUIDE UTILISATEUR E-LICENCE - DECEMBRE 2024 Page 13



g

CK.

Canoé Kavak et Snarts de Panaie

ETAPE 7 - CHOIX LICENCIES

Choisissez si vous autorisez les demandes d’adhésion en ligne ou non.

Si vous acceptez, vos adhérents pourront saisir eux-méme leurs informations et transmettre les
documents nécessaires a la prise de licence depuis le nouvel espace licencié. Vous n’aurez alors plus
qu’a vérifier les informations recueillies et valider les demandes.

Si vous optez pour, vous avez la possibilité d’insérer un texte a 'attention du demandeur d’adhésion.

I. Quoique vous choisissiez vous ne pourrez plus revenir en arriere pendant toute la saison.

[# Choix proposé aux licenciés

s dela saisie par le club, Autoriser les demandes d'adhésion sans paiement en ligne via lespace personnel (le réglement du licencié s'effectuera auprés du club - le réglement de la licence

seffectuera selon le mode de paiement renseigné par le club) *

(O oui () Non

Ici, vous avez la possibilité de saisir un texte a destination de vos adhérents.
Puis cliquez sur « continuer ».

[ Choix proposé aux licenciés

En plus de la saisie par le club, Autoriser les demandes d'adhésion sans paiement en ligne via I'espace personnel (le réglement du licencié s'effectuera auprés du club - le réglement de la
icence 4 la fédération s'effectuera selon |e mode de paiement renseigné par le club)

@) oui () Non

2] Contenu du texte dengagement de prise de licence

n S'il est rempli, la personne licenciée devra accepter le texte pour pouvoir poursuivre la prise de licence.

( Retour m
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ETAPE 8 - PACK DIRIGEANTS

Choisissez si vous souhaitez souscrire au pack dirigeants ou non, puis cliquez sur « continuer ».

uoi gue vous choisissiez vous ne pourrez plus revenir en arriere pendant toute la saison.

()

tructure Contt Adresse Justifi formatio Discipline noix licencié Pack Dirigeant

282 Choix du pack dirigeant

(O Aucun pack dirigeant
(®) Pack 6 dirigeants au prix de 252,00 €

Pour rappel, le pack dirigeant comprend 6 cartes annuelles FFCK a destination des membres du
bureau, au tarif de 252 euros. (42 € Uunité au lieu de 56 € loisir ou 64 € compétition)

S My
X PACK OPTIONNEL

FFCK.

Page 15
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ETAPE 3 - BUREAL

Lors de cette étape, vous devez mettre a jour la composition de votre bureau.
Les fonctions de président, de secrétaire et de trésorier doivent étre occupées obligatoirement.
Vous pouvez désormais renseigner soit un président, ou plusieurs co-président.

Nous vous rappelons que dans le cadre du controle de ’honorabilité vous avez Uobligation de
déclarer toutes les personnes occupant une fonction dirigeante au sein de votre structure.

PS : Les encadrants de la structure seront déclarés a l'étape suivante

48t Bureau
Fonction Code Licencié Personne Date de Naissance Licenciés sur la saison Début de mandat Fin de mandat Actions
Président e
Co-président I Déclarer un membre
e I’ Reconduire .
) S e D R TR 1. Si vous avez beaucoup de changements,
oo ne reconduisez que les membres qui restent en
e P— fonction et remplacez les autres en cliquant sur
e Déx un membre pour cette fonction

« Déclarer un membre pour cette fonction ».
Puis cliquez sur «continuer».

et g I Reconduire
Secrétaire adjoint

Secrétaire adjoint

o I Reconduire
Secrétaire adjoint i

I Déclarer un membre pour cette fonction
I Reconduire

Secréraire adjoint =5 s

I+ Reconduire

Trésorier adjeint
I Déclarer un membre pour cette fonction

Date de fin du mandat pour toutes les personnes non reconduites
=] 08/12/2024
apm
2. Si vous avez peu de changements a effectuer, 3. Si vous souhaitez ajouter une
renouvelez tout votre bureau en cliquant sur personne, cliquez sur « Ajouter
“Reconduire”. Mettez fin aux mandats des personnes un membre ». Puis «continuer».

concernées, dans un deuxieme temps, supprimez-les.
(Cf. page suivante - Fin de mandat/suppression)

4.Si une personne change de fonction, cliquez sur «reconduire», puis mettez fin a son mandat et
ajoutez le en tant que nouveau membre avec sa houvelle fonction.

Pour plus de facilité, notez le numéro de licence des personnes que vous recherchez.
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ETAPE 3.1 - METTRE FIN ALI MANDAT

Pour mettre fin a une fonction d’'une personne, cliquez sur «fin de mandat», puis
confirmez que vous souhaitez mettre fin au mandat sur la page qui s’affichera.
Vous pouvez également actualiser la date de fin de mandat.

Sustfeants

ETAPE 3.2 - SUPPRIMER LINE PERSONNE DU BUREAU

Lorsque vous avez mis fin au mandat d’une personne, vous pouvez la supprimer définitevement de
votre instance.
En cliguant sur «supprimer» puis en confirmant la suppression dans une seconde étape.

ETAPE 9.3 - MODIFICATION DES INFORMATIONS PERSONNELLES

Cliquez sur licbne avec le crayon pour modifier des
informations liées a une personne.
(Notamment en lien avec ’honorabilité)

nnnnnnnn
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ETAPE 3.4 - VALIDATION DU BUREAU

Une fois votre bureau a jour cliquez sur « continuer » et non sur « reconduire le bureau »

En continuant, il se peut qu’un message d’erreur s’affiche. C’est que 'ensemble des informations
nécessaires ne sont pas renseignées ou que des conditions obligatoires ne sont pas respectées.
Prenez connaissance des points bloquants et corrigez les.

o—0 00 0 0 0 0

i wer
> Ve Sicent oL Corprésicentdont san mandat e prend pas i
» Vious ne pouvez nommsr la Oubien, leurs dates de mardat ne doivent pas sz chevaucher.

48 Bureau

Bureau

Fenction Code Licencié Persomne Date de Naissance Licencits surla saison Début de mandat Fin de mandat Actions

Cliquez a nouveau sur « continuer ».
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ETAPE 10 - ENCADRANTS

La procédure est la méme que pour le renouvellement du bureau.

Dans le cadre du contréle de Uhonorabilité, vous avez 'obligation de déclarer tous vos
encadrants bénévoles et professionnels, y compris ceux licenciés dans un autre club.

Encadrants

292 Encadrants

Fonction Code Licencié Personne Date de Maissance Licenciés sur la saison Actions

I Reconduire |

Moniteur salarié Hi
¥ Déclarer un membre pour cette fonctio

. onduire
Moniteur salarié

I Déclarer un membre pour cet
: I’ Reconduire
Moniteur salarié i
K’ Déclarer un membre pour cette fonction
. ¢ Reconduire
Moniteur salarié PO
K’ Déclarer un membre pour cette fonctio
, I Reconduire
Moniteur salarie o
K Déclarer un membre pour cefte fonctio

| C e

En fonction du nombre de modifications que vous avez a apporter, reconduisez les encadrants ou
ajouter un encadrant puis cliquez sur «continuer».

ETAPE 10.1 - RETIRER UN ENCADRANT DE LA STRUCTURE

Lorsque vous avez mis fin au mandat d’une personne, vous pouvez la supprimer définitivement de votre
instance.
En cliquant sur «<supprimer» puis en validant la suppression dans une seconde étape.

1 cette personne des encadrants ?

Une fois votre liste d’encadrants a jour cliquez sur «continuer» pour passer a 'étape 11.
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ETAPE 11 - CORRESPONDANCE

Vous pouvez choisir comme correspondant :
e |’adresse du siege

e Une personne

e Une autre adresse

Par défaut, 'adresse postale et 'adresse mail du siege social de la structure sont séléctionnées.

o—0 00000 0 0 0 0©

Correspondant

dy Choix de I'adresse de correspondance

@ Utiliser le si2ge social de ma structure comme adresse de correspondance BjChoideladiesscldeconespondance

Q uilise
@ péfinir

Choisir dans mon bureau

UNION SPORTIVE DE CRETEIL

\\\\\\

/

MRAOUX Amaud
O Définir une personne comme correspondant de ma structure

(O utiliser une autre adresse

Puis, cliquez sur « continuer » pour passer a 'étape suivante.
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ETAPE 12 - INFORMATIONS BANCAIRES

Renseignez vos coordonnées bancaires de votre structure dans les champs prévus et téléchargez
votre RIB en cliquant sur «parcourir»

Vous devez obligatoirement renseigner 'ensemble des champs pour passer a ’étape suivante.

[ Modification des informations bancaires

£ MODE DE PAIEMENT
@) Prélevement

5 RELEVE DIDENTITE BANCAIRE - RIB

Domiciliation Titulaire du compte

En cas de changement/modification de RIB, vous devez vérifier et modifier e cas

échéant les champs suivants & aide du RIB de |a structure Er &« .
- Domicilation Rense|gn ez les
= Numéro d'1BAN

" mbont i aesc champs bancaires

RIB *

Importez votre RIB

Cheren e

(T BEEE >  Une fois 'ensemble des champs complétés,
Cliquez sur «continuer»

format a respecter

ETAPE 12.1 - L'AUTORISATION DE PRELEVEMENT

Autorisation de prélévement

B Modéle d'auterisation de prélévement | SEPA > Mandat SEPA type FFCK é téléCharger

Fichier a déposer (image ou PDF)

Une fois complété, importez le mandat
en cliquant sur parcourir, ou glissez le
dans le cadre prévu a cet effet.

Choisir un fichier ..

Date de la signature du mandat

= P» Renseignez la date de signature du
mandat.

—> Cliquez sur «suivant»
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ETAPE 13 - LICENCES

Le liste des membres de votre bureau et de vos encadrants déclarés vous sont proposés a la prise de
licence.

Le président, le trésorier, le sercetaire doivent obligatoirement étre licenciés lors de cette étape.

Afin de valider les demandes de licences des dirigeants et des encadrants, veuillez saisir les champs
de 'honorabilité pour chacun d’eux.

1. Vous devez vérifier les départements et villes de naissance, certains étaient mal renseignés dans
GOAL et n’ont pas pu étre importés.
De plus, pour les personnes nées avant 1968, les départements franciliens n’éxistaient pas, sélec-
tionnez un des trois départements suivants correspondant a la ville de naissance :
75 Paris
e 758Seine
e 76 Seine et Oise

PRESENTATION DE LA PAGE

Possibilité de prendre la
licence ultérieurement

—
ey s » .

Identité [ /

—

1ei [5) cHOIX DE LA LICENCE CERTIFICAT MEDICAL / QUESTIONNAIRE DE SANTE —
Saisir type
de licence Ueene e 1 n Compéidrt R —— |
[ GHOIX DES DISCIPLINES Nom au médecin Date du centficar
soumettre
Certificat .pe
le certificat

médical
(sinecessaire)

Déclarer les

1€ « QS sport » sont toutes négatives et permettert e

OOoooooooooooogoo
16A66F ag

disciplines e
e p rat|q u é es e s npsses E:n ceniotmécia de o e 6 ol encas e rponaepostive au mans e e
P e T e e e e TR e e
= INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES ¥ HONORABILITE
Assurance LA [ arbive Dirigeant
© Assurance individuelle renforcée Numéro de carte professicnnelle
c h fo) iX o - Lo Encadrant professicanel ?
couverture v i 1o s o oo e g st S0t e ol e s s Er e rofesonnl st s eapsl syt e
. proposée par la FFCK.
assurentie lle Ladnésion aux garanties complémentaires sera passible depuis lespace persannel du licencié (dossier Dacumentation / FFCK / Liew g2 naissance
Assurances). ranice
Q Département de naissance Commune de naissance
94 - Val-de-Marne
| Assurance IA est Uindividuel Accident,il s’agit de la
couverture de base prévue au contrat FFCK/MAIF qui
rotége en cas de dommage corporel
" ) & < & hls . . Informations en lien avec ’honorabilité
IA Sport + est ’assurance complémentaire proposée au tarif

de 12.80€

Pour en savoir plus sur les garanties accordées par
lassurance du contrat FFCK/MAIF, cliquezici!

Une fois que les informations nécéssaires sont complétées, cliquez sur « calculer le tarif » .
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ETAPE 13.1 - VERIFICATIONS

Vérifiez que les informations que vous avez saisies sont correctes.

Si c’est conforme cliquez sur «continuer », autrement procédez aux modifications nécessaires.

W Licences choisies

Licence 2025 - Carte 1 an Compétition Adultes -

FREESTVLE

{ i oone

TOTAL DE LA LICENCE 0,00 €
Licence 2025 - Carte 1 an Compétition Adultes - B2RTEN |

aooe

TOTAL DE LA LICENCE 0,00 €
Licence 2025 - Carte 1 an Compétition Adultes - m

TOTAL DE LA LICENCE 0,00€

ETAPE 14 - FIN DU PROCESSUS D°AFFILIATION

Vérifiez et cliquez sur « enregistrer votre demande ».

La FFCK vérifie votre demande et les documents joints pour valider votre affiliation.
validation, la délivrance de licences aux adhérents sera possible.

Deés sa

S

[ Enregistrement de 'affiliation
Résumé de la commande en cours

Réaffiliation Fédérale 2025 - 09400

Pack 6 dirigeants 2025 - 094

Solde actuel

Montant

320,00 €

252,00 €

000

0po€

0o0€

000€
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