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3. PRÉSENTATION DE L’INTERFACE DE VOTRE ESPACE CLUB 

La page d’accueil de votre nouvel espace club présente de multiple informations et fonctionnalités 
présentées ci-dessous.

Vous souhaitez rechercher un personne ou une structure, vous pouvez 
taper les premières lettres ou le code structure pour la retrouver. 

Le moteur de recherche n’intègre pas la recherche des 
noms composés – vous devez mettre qu’une partie du nom 
(car l’espace symbolise le changement vers le prénom)

Notifie la personne connectée et la 
structure pour laquelle elle agit

Dans cette rubrique, consultez les 
dernières informations à la une de la 

FFCK ! 
Dans la barre latérale, retrouvez 
les onglets qui vous renverront 
vers l’ensemble des fonctions 
de la plateforme:

• prise de licence,
• affiliation, 
• gestion des cartes 1 jour, 
• gestion des mutations,
• référencement de votre 

base d’accueil
• accès au calendrier fédéral,
• accès à l’espace 

documentaire,
• possibilité d’extractions 

possibles...

A droite de l’écran, retrouvez dans 
la partie haute des boutons qui 
apparaissent pour vous notifiez 
que vous avez une mission dans 
ce domaine à réaliser.
Les bulles dans le coin des 
boutons vous notifient le nombre 
d’actions que vous devez réaliser 
(jusqu’à 10)

Dans la partie basse de la page, 
retrouvez les statistiques et 
évolutions chiffrées de votre 
structure en temps réél.
(L’onglet est absent lors de la 
première affiliation)

Vous renvoie vers votre page club, qui 
permet d’obtenir des informations 

détaillées sur votre structure.
 (cf. page suivante)

LA RUBRIQUE MON CLUB

 A. LA PAGE D’ACCUEIL

Page 6



GUIDE UTILISATEUR E-LICENCE - DÉCEMBRE 2024

 B. LA PAGE CLUB

Ici est mentionné :
• Le nom de la structure
• Le numéro de la structure
• La situation d’affiliation
• La nature de la structure (Club, CD, CR) 

Ces onglets renvoient à toutes les fonctionnalités de gestion de votre club. 
Les données mentionnées sur les onglets se mettront à jour au fur et à mesure de l’affiliation et des 
prises de licences. (nombre validation licence, montant comptabilité, couleur bulle affiliation...).

Vous trouverez dans le bas de la page différents encarts : 
• Les disciplines proposées par le club
• La liste des documents à importer sur la plateforme 
• Un ensemble d’attestions disponibles au téléchargement
• Les statistiques de répartition des licences actives de votre structure
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