
GOAL – VÉRIFIER ET METTRE À JOUR LES DROITS DE GESTION

Pour modifier les droits de gestion d'une personne sur une structure, seules les personnes qui
possèdent des droits "gestionnaire utilisateurs » et « consultant/gestionnaire licences » sur la même
structure ou structure parente (CDCK, CRCK) peuvent mettre à jour les droits.

Pour vérifier les droits de gestion attribués,, rendez-vous dans l’onglet « accès » depuis la fiche du
licencié avec l’ensemble des coordonnées. Une fois sur la page, vous visualiserez l’ensemble des droits
admis à la personne. (Cf. capture d’écran)

Nom de la structure

Ensemble des droits 
attribués

Unique droit qui sera conservé lors de la 
bascule vers le  nouvel espace club

(Dans un 1er temps)

Pour modifier les droits cliquez sur l'icône avec le stylo, puis cochez les droits souhaités 
et cliquez sur « modifier ».

ZOOM

VOS DROITS SONT À JOUR
Page 1/2



Pour les personnes qui disposent de droits de gestion sur plusieurs structures, l’ensemble des
structures pour lesquelles des accès sont attribués apparaitront lorsque vous cliquerez sur l’onglet
« accès ».

STRUCTURE 1 STRUCTURE 2

L'icône modifier est présent sur une structure seulement. Dans l’exemple ci-dessous, pour
modifier les droits de gestion du club de Torcy, rendez-vous en bas de la page et cliquez sur
« ajouter un rôle » puis rechercher votre club ou comité dans l’annuaire des structures.
(Cf captures d’écran)
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Cliquez

Sélectionnez votre structure
et rendez-vous en bas de la page 

« gestion de rôles »

Cochez les droits que vous souhaitez 
attribuer, décochez ceux que vous 
voulez retirer et cliquez sur créer
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