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10. LA GESTION COMPTABLE

Vous pouvez suivre vos opérations financieres quotidiennement et télécharger vos justificatifs
comptable depuis votre espace club.

A. LE SUIVI DE VOS OPERATIONS FINANCIERES

Afin d’effectuer le suivicomptable de votre structure, rendez-vous dans 'onglet «<comptabilité» de votre

espace club, en suivant les étapes suivantes :
En

En
Ma Structure

Mon Club

™

Manifestation(s)

Saisie Manifestation

Puis, cliguez sur U'onglet « comptabilité ».
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Dans cet onglet, vous pouvez modifier vos informations bancaires et visualiser toutes les
opérationsfinancieres directement sur la plateforme. Celles-ci sontclassées de la plus récente
a la plus ancienne. Vous pouvez également effectuer une recherche par filtre, vous permettant
de retrouver une opération comptable facilement.

Cliquezici pour modifier vos informations bancaires
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Utilisez le filtre de recherche, puis cliquer sur «filtrer »
Liste de vos opérations financieres

GUIDE UTILISATELIR E-LICENCE - JANVIER 2025

Canaé Kavak et Gnorts de Panaie

@ Ecritures comptables - 218 lignes I Telcharger vos focures
® fisiors @) ¥ Lceces @) = Motsions s nstances Fa— i 9 Sasescaceue ° patité @I
Affcherpar: 1000 + oo [FJIE)

o€
€
o€
€
—



\
< y -

B. VOS JUSTIFCATIFS COMPTABLES

A chaque fin de mois, vous recevrez un courrier électronique, vous informant que votre justificatif
comptable pour la période écoulée est disponible sur votre espace club.
Voici comment télécharger vos justificatifs :

Rendez-vous sur 'onglet « comptabilité ».
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Une fois sur onglet « comptabilité » sous la recherche par filtre, vous trouverez la liste de vos
opérations financieres ou est présent le bonton «télécharger vos factures» a droite de l’écran,
cliquez dessus.

Ecritures comptables - 218 lignes i Télécharger vos factures

herpar: 1000 « Export :

Numérode facture ~ Datefacture = Montant =  Action

Encliquantsur«télécharger»lafacture en pdfs’affichera, vous pourrez ’enregistrer survotre ordinateur.
En cliquant sur « Détails », les détails par écriture comptable de votre facture apparaitront et vous
pourrez enregistrer le document.

A noter que vous pouvez télécharger ’ensemble de vos opérations comptables sous format
excel ou csv en cliquant sur les boutons grisés.
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C. LE REVERSEMENT DES QUOTES-PARTS (SPECIFIRUE CDCK/CRCK)

Les CDCK et CRCK peuvent avoir acces au suivi des reversements des quotes-parts en accédant a la
rubrique « outils financiers » a gauche de Uécran.

& Accueil

® COMITE REGIONAL ILE DE FRANCE CK

Cliquez sur:

PR -, 4 1. « Outils financiers »

2 persomes » 2. «Reversement licences »
B sweues . 3. « Récapitulatif »

¢ Labels >
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B Documents . N
= = Demiers articles

3.e S Enregistrement des diplomes Pagaies Couleurs ouvert

Les certificateurs Pagaies Couleurs peuvent a nouveau enregistrer les diplomes |
expliguec...

[ Ecritures mensuelles

nformation importante : 4 lire avant de réaffilier votre club

Lors de la prise de licence, attention & ne pas confondre |a Garang
IS Récapitulatif We 1A

®  TempsRéel

Pascal Bonnetain, houveau président de la FFCK

Une fois sur la rubrique « récapitulatif des revesements » vous pouvez télécharger votre
justificatif en cliquant sur « attestation », ou vous pouvez consulter le détail directement sur
la plateforme en cliquant sur « détails », une recherche par filtre est disponible (structure /
personne / licence / saison), de méme que U'export des données en format excel ou csv.

©® Récapitulatif des reversements

Liste des reversements

Numéro b Date du reversement v Montant total (en €)

Q Dpétails

Affichage de 13 6 sur 6 résultats - - -
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